
EVA VAN DIJK
PROJECTCOÖRDINATOR 
LEREN & ONTWIKKELEN

Voorbeeldstraat 12
1234 AB Voorbeeldstad

06 00 00 00 00
eva@example.com

ERVARING

2023 – heden

Projectcoördinator

Nova Learning, Utrecht

2020 – 2023

Programma-assistent

Groei Academie, Amsterdam

2018 – 2020

Trainer en organisator

TalentLab, Amersfoort

2016 – 2018

Medewerker opleidingen

Vooruit Instituut, Utrecht

PRESTATIES

Ontwikkeling leerprogramma

Coördineerde de ontwikkeling en introductie 
van een intern leerprogramma voor 250 
medewerkers. Binnen vier maanden stonden 
de eerste trainingen klaar. Deelnemers 
waardeerden het programma gemiddeld met 
een 8,4.

Efficiëntere organisatie

Ontwikkelde een vaste werkwijze voor de 
planning, communicatie en evaluatie van 
trainingen. Hierdoor hadden trainers en 
deelnemers eerder duidelijkheid en nam het 
aantal wijzigingen op het laatste moment af.

Next | Opleiding

Ik verbind mensen, ideeën en 
planning. Met een praktische 
aanpak zorg ik dat leerprojecten 
van plan naar uitvoering komen.

https://www.linkedin.com/


EDUCATIE

2022

Post-hbo Learning & Development

Academie voor 
Organisatieontwikkeling

2018

Training Projectmatig Werken

Instituut voor 
Projectmanagement

2016

Hbo Human Resource Management

Hogeschool Midden-Nederland

2012

Havo Economie & Maatschappij

Voorbeeld College

SKILLS

PLANNEN EN ORGANISEREN

PROJECTCOÖRDINATIE

HELDERE COMMUNICATIE

STAKEHOLDERMANAGEMENT

PRESENTEREN

SAMENWERKEN

PROCESVERBETERING

SCHRIJVEN EN REDIGEREN

Next | Over mij

SYSTEMEN

Microsoft 365

Microsoft Teams

SharePoint

Trello

Canva

AFAS

TALEN

Nederlands – moedertaal

Engels – professioneel

Duits – basiskennis



Ik word blij van nieuwe ideeën, fijne 
mensen en plannen die ineens 
werkelijkheid worden.

AANBEVELING

Samenwerken met Eva betekent dat je 
weet waar je aan toe bent. Ze luistert goed, 
stelt scherpe vragen en zorgt dat 
verschillende ideeën samenkomen in een 
werkbaar plan. Ook tijdens drukke 
momenten blijft ze rustig en positief. Haar 
betrokkenheid en praktische instelling 
maken haar een heel prettige collega.

David de Jong

Trainer en voormalig collega

AANBEVELING

Eva houdt overzicht, communiceert helder 
en merkt snel wanneer een project dreigt 
vast te lopen. Ze brengt rust in het proces, 
zonder het tempo te verliezen. Daarbij 
heeft ze oprecht aandacht voor de mensen 
met wie ze werkt. Je kunt op haar 
vertrouwen en weet dat afspraken 
zorgvuldig worden opgevolgd.

Sanne Vermeer

Programmamanager bij Nova Learning

Bedankt voor het bekijken van mijn portfolio!

Buiten mijn werk breng ik graag tijd door met familie en vrienden. Ik wandel veel, 
bezoek regelmatig een theatervoorstelling en probeer ieder jaar een nieuwe stad te 
ontdekken. Ook ben ik vrijwilliger bij een lokale organisatie, waar ik activiteiten help 
organiseren. 

Mensen kennen mij als betrokken, nieuwsgierig en iemand die graag initiatief neemt. Ik 
vind het leuk om verschillende mensen bij elkaar te brengen, maar kan net zo goed 
genieten van een rustige avond met een goed boek.

OVER MIJ
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